	АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача  кустарников на территории муниципального образования», утвержденный постановлением Администрации МО «Кулигинское» от 15.03.2013 №10, с изменениями от 12.08.2013 года  и   деревьев   вырубку   на   разрешений  



I . ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Предмет регулирования
1. Административный регламент по исполнению муниципальной услуги « на территории муниципального образования» разработан с целью повышения качества исполнения муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов исполнительной власти. 
 кустарников  и   деревьев  вырубку   на   разрешений  Выдача 
Описание заявителей
2. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, их полномочные представители, которыми являются лица, представляющие интересы заявителя в соответствии с возложенными на них полномочиями или доверенностью.

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

3. Почтовый адрес и местонахождение Администрации: 427573, Удмуртская Республика, Кезский район, село Кулига, ул. Кезская, дом 1
Адрес электронной почты: Kuliga-adm@yandex.ru 
Адрес официального сайта: http://kez.udmurt.ru/city/mo_pos/ Kuliga/.
4. График приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги: понедельник-пятница с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 16.00.

5. Телефон администрации: 8 (34158) 3-32-31.
Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в администрацию муниципального образования «Кулигинское»:

- лично в часы приема;

- по телефону;

- по почте;

- по электронной почте.

6. Информацию о порядке  и  ходе предоставления муниципальной услуги можно получить непосредственно в Администрации, при обращении по телефону, в письменном виде  по почте или  электронным каналам связи, на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
7. Ответ дается в письменной форме: по просьбе заявителя, а также при получении от него письменного обращения о получении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

8. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации, а так же справочные телефоны, электронный адрес, расположены на официальном сайте, информационном стенде в помещении администрации, а так же в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://18.gosuslugi.ru/pgu/, в государственной информационной системе Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.mfc18.ru.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.
Наименование муниципальной услуги
9. «Выдача  на территории муниципального образования ».
 кустарников   и   деревьев  вырубку   на   разрешений  
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

10. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация муниципального образования «Кулигинское»
Результат предоставления муниципальной услуги.
11. Результатом предоставления муниципальной услуги являются 
1) выдача разрешения на  т.д.);
 и  (в т.ч. снос, обрезку, пересадку зеленых насаждений  кустарников   и   деревьев   вырубку  
2) мотивированный отказ о предоставлении разрешения т.д.);
 и  (в т.ч. снос, обрезку, пересадку зеленых насаждений  кустарников   и   деревьев   вырубку   на  
Срок предоставления муниципальной услуги.
12. Разрешение или отказ в предоставлении  (снос, обрезку, пересадку зеленых насаждений) администрацией принимается в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента регистрации заявления. В случае поступления обращения в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг – 5 дней с момента поступления задания.
 кустарников   и   деревьев   вырубку   на   разрешения 
Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 20 минут.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, извещение об отказе направляется специалистом заявителю письмом по адресу, указанном в заявлении, в течение 5 рабочих дней после принятия решения с указанием оснований такого отказа.

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 01.02.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

Федеральным законом от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Жилищным Кодексом Российской Федерации;

Уставом муниципального образования «Кулигинское»;
Правилами благоустройства на территории муниципального образования «Кулигинское»;
Постановлением администрации муниципального образования «Кулигинское» № 32 от 25 мая 2012 года. «О порядке разработки  (предоставления муниципальных услуг) Администрацией МО «Кулигинское»»;
   утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций  и 
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
14. Для получения государственной услуги Заявитель представляет в администрацию запрос путем:

1) личного обращения;

2) направления почтой или с использованием электронных каналов связи в адрес Администрации;

3) через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://gosuslugi.ru/.
15. В случае, если Заявитель - юридическое лицо, запрос оформляется в виде официального письма организации, подписанного ее руководителем;

в случае, если Заявитель – физическое лицо, запрос заполняется рукописным (чернилами или пастой синего или черного цвета) или машинописным способом. В запросе с возможной полнотой указываются сведения, необходимые для его исполнения. В запросе указываются следующие обязательные реквизиты:

фамилия, имя, отчество Заявителя (уполномоченного им лица);

полный почтовый адрес Заявителя;
электронный адрес Заявителя (при наличии);
текст просьбы;

способ получения сведений (лично, посредством почтовой или электронной связи);

дата составления заявления;

личная подпись Заявителя.

Пример заполнения заявления приведен в приложении № 2 к настоящему регламенту.
16. В случае если запрос заполнен машинописным способом, Заявитель дополнительно в нижней части запроса разборчиво от руки указывает свою фамилию, имя и отчество (полностью).

Перечень документов, запрашиваемый для исполнения муниципальной услуги:
17. Для получения услуги, Заявитель дополнительно к запросу представляет:

1) документ, удостоверяющий личность Заявителя;

2) документ, дающий право на получение услуги от имени собственника (письменное нотариально заверенное разрешение субъекта персональных данных; документ, подтверждающий прямые родственные связи, завещание и др.);

3) правоустанавливающие документы на  
 строительства;   капитального   объекты   и  участок   земельный 
4) для юридических лиц учредительные документы;

5) кадастровый паспорт на  вырубку деревьев и кустарников.  на   разрешение  применительно к которому запрашивается  строительства,   капитального   объект )  или  и ( участок   земельный 
18. Юридические и физические лица к заявлению прилагают схему участка до ближайших строений или других ориентиров с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке. Либо это могут быть фотографии.

19. При обращении в администрацию через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://18.gosuslugi.ru/pgu/ Заявитель заполняет размещенные там заявления и загружает отсканированные копии документов, указанные в п. 18.
Перечень оснований для отказа в приеме документов.

20. В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги может быть отказано в случае:

- отсутствия в запросе или электронном письме фамилии, имени, отчества, почтового адреса и (или) соответственно электронного адреса заявителя;

- отсутствия у представителя заявителя (правообладателя или его законного представителя) оформленной в установленном порядке доверенности;

- текст письменного запроса не поддается прочтению;

- письменный запрос адресован в другую организацию.

Перечень оснований для приостановления или отказа
в предоставлении муниципальной услуги.
21. Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги Администрацией муниципального образования «Кулигинское» отсутствуют.

22. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- несоответствие представленных документов требованиям, предусмотренным настоящим Регламентом;

- отсутствие оформленной в установленном порядке доверенности в случае подачи заявления на оформление  третьему лицу;
 выдачи , подлежащего  кустарников   и   деревьев   вырубку   на   разрешения 
- обращение заявителя с требованием о  документов, не соответствующих профилю или направлению деятельности администрации поселения; 
 выдаче 
- принятие Комиссией по принятию решения о  (далее – Комиссия) мотивированного решения о сохранении зеленых насаждений.
 кустарников   и   деревьев   вырубке 
Порядок, размер и основания платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении муниципальной услуги.

23. Администрацией муниципального образования «Кулигинское» муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления
 муниципальной услуги.
24. Время ожидания заявителя в очереди при личном обращении в администрацию муниципального образования «Кулигинское», при подаче запроса и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги.
25. Регистрация запроса (заявления), в том числе в электронном виде, осуществляется, как правило, в день поступления. Срок регистрации запроса заявителя составляет 15 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
26. Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы, указанному в п. 4 Регламента.

27. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям.

28. Рабочие места работников, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

29. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столом, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационным стендом.

30. Информационный стенд должен содержать информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

- извлечения из нормативно-правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги (приложения административного регламента);

- график работы, контактный телефон, должности и фамилии, имена, отчества специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- текст Административного регламента.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
31. обеспечение информирования заявителей (уполномоченных представителей заявителя) о месте нахождения, графике работы Администрации, о порядке оказания муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

количество взаимодействий заявителя (уполномоченного представителя заявителя) со специалистами Администрации при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз;  

своевременность приёма заявителей (уполномоченных представителей заявителя) в Администрации;

своевременность рассмотрения уведомлений и прилагаемых документов заявителей;

получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги в электронной форме;

возможность получения муниципальной  услуги посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», посредством государственной информационной системы Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

своевременность принятия решения о предоставлении муниципальной  услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие жалоб на качество и своевременность предоставления муниципальной услуги.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ.
32. Выполнение административных процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется работниками администрации муниципального образования «Кулигинское». 

33. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги, которая приводится в приложении N 1 к Регламенту.
34. Предоставление муниципальной услуги при письменном обращении заявителя включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления;

- подготовка разрешения или отказа в предоставлении разрешения на вырубку деревьев и кустарников;

- направление разрешения заявителю.

Прием и регистрация заявления.
35. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является обращение заявителя в администрацию путем личного обращения или поступления письменного запроса, в том числе в электронном виде.

36. Специалист администрации муниципального образования «Кулигинское» ответственный за исполнение запросов граждан и организаций, осуществляет регистрацию заявлений, в отсутствие Специалиста гражданин может обратиться напрямую к Главе муниципального образования «Кулигинское».

37. Результат данной административной процедуры - прием и регистрация заявления либо отказ в приеме документов (п.п. 20 Регламента).

Рассмотрение заявления.
38. Рассмотрение заявления и принятие решения о выдаче Разрешения или об отказе в выдаче разрешения на вырубку деревьев и кустарников осуществляется в соответствии с «Порядком вырубки деревьев и кустарников на территории МО «Кулигинское», не входящих в земли государственного лесного фонда Российской Федерации» (далее Порядок вырубки деревьев и кустарников), действующего на территории  муниципального образования «Кулигинское».

Подготовка Разрешения или отказа в предоставлении разрешения 
на вырубку деревьев и кустарников.
39. В ходе данной административной процедуры Отказа в предоставлении разрешения на вырубку деревьев и кустарников может последовать в результате невыполнения некоторых пунктов Порядка вырубки деревьев и кустарников.

40. Специалист на основании Акта обследования зеленых насаждений готовит Разрешение на вырубку деревьев и кустарников, предоставляет на подпись  Главе.

Направление Разрешения заявления.
41. Разрешение направляется заявителю указанным в заявлении способом.

Предоставление муниципальной услуги при личном обращении заявителя 
включает в себя следующие административные процедуры
42. Основанием для начала административной процедуры «Личный прием заявителя» сотрудником администрации муниципального образования «Кулигинское» является обращение заявителя или его законного представителя на прием в администрацию муниципального образования «Кулигинское». 

43. Специалист администрации муниципального образования «Кулигинское», ответственный за исполнение запросов граждан и организаций, отвечает в рамках своей компетенции, на поставленные заявителем вопросы;

44. Прием и регистрация заявления и документов. На данном этапе личный прием заявителя прекращается заявителю назначается день повторного визита (не дольше 30 календарных дней со дня первого посещения) для получения разрешения или отказа в предоставлении разрешения на вырубку деревьев и кустарников.

45. Результат выполнения данной административной процедуры – заполнение заявления и предоставление запрашиваемых документов.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
46.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги сотрудниками администрации муниципального образования «Кулигинское», осуществляется Главой муниципального образования «Кулигинское».
47. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками администрации муниципального образования «Кулигинское», положений Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Удмуртской Республики и органов местного самоуправления.

48. Проверки могут быть плановыми (в соответствии с разработанным в администрации планом проверок) и внеплановыми (по факту обращения заявителя). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). 

49. Результаты проведения проверки оформляются в виде акта, в котором отражаются выявленные нарушения и замечания, а также предложения по их устранению. В случае необходимости к акту прилагаются копии документов, объяснительные записки должностных лиц администрации.

По результатам проверок должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков в предоставлении муниципальной услуги.

50. Заявители могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения информации о ней по телефону, по электронной почте, путём письменных обращений.

51. Ответственность за предоставление государственной услуги и соблюдение установленных сроков ее осуществления возлагается Главу муниципального образования.
52. Специалисты администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за:
исполнение нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;
правильность подготовки документов для предоставления муниципальной услуги;
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.
53. Основной целью системы контроля является обеспечение эффективности управления на основе принятия своевременных мер по безусловному предоставлению муниципальной услуги, повышение ответственности и исполнительской дисциплины должностных лиц.

54. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации. 

Контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется в следующих формах:

текущий контроль;

контроль со стороны граждан, их объединений и организаций.

Система контроля предоставления муниципальной услуги включает в себя:

организацию контроля за исполнением административных процедур в сроки, установленные настоящим Административным регламентом;

проверку хода и качества предоставления муниципальной услуги;

учет и анализ результатов исполнительской дисциплины должностных лиц, ответственных за исполнение административных процедур.

V. ДОСУДЕБНОЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ.

Информация для заявителя о его праве.
55. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги путем направления жалобы.

56. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики;

7) отказ администрации муниципального образования «Кулигинское», предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

57. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию муниципального образования «Кулигинское», предоставляющий муниципальную услугу, Администрацию муниципального района .

58. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, федеральной государственной информационный системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», либо государственной информационной системы Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

59. Жалоба должна содержать:

- наименование администрации муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица муниципального образования, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

60. Поступившие в администрацию муниципального образования «Кулигинское», письменные жалобы подлежат обязательной регистрации. 

61. Заявитель имеет право:
- получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну;
- направлять в администрацию муниципального образования «Кулигинское» письменный запрос или запрос в электронной форме о предоставлении муниципальной услуги;
- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;
- получать муниципальную услугу своевременно, в полном объеме и в любой форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации;
- получать ответ по существу поставленных в обращении вопросов или уведомление о переадресации его обращения в орган, в компетенцию которого входит решение поставленных в обращении вопросов;
- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его обращению решение или на действия (бездействие) должностных лиц муниципального образования;
- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения, в том числе в электронной форме.
62. Жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа администрации муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

63. По результатам рассмотрения жалобы орган, которому адресована жалоба, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией муниципального образования «Кулигинское», предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах. 

64. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
 Приложение № 1

к данному регламенту
Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги


























Приложение № 2

образец заявления

В Администрацию МО «Кулигинское»

От ___________________________________

(Ф.И.О.)

Проживающего по адресу:_______________

                                                                                   ____________________________________

Телефон____________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить вырубку (снос, обрезку, пересадку) кустарников (деревьев), находящихся _______________________________

по причине _______________________________________________________________________________________
в количестве:

Деревьев ______________________ шт.

Кустарников _________________________ шт.

Предполагаемый срок проведения работ _____________________________________________

Ответ присылать _______________________________________________________________________

(указывается удобный для заявителя способ: по почте, по электронной почте, лично в руки)
Дата:___________

Подпись:________
Пожалуйста, подождите
Заявитель обращается с пакетом документов





Специалист проверяет наличие всех необходимых документов





Все документы в наличии, соответствуют требованиям





Нет





Да








Специалист регистрирует заявление на получение разрешения





Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема заявления и предлагает принять меры по их устранению





Заявление передается в порядке делопроизводства на рассмотрение Главе администрации








Составляется акт обследования зеленых насаждений, который подписывается членами комиссии








Специалист подготавливает Решение на вырубку кустарников и деревьев





Выдача разрешения на вырубку деревьев и кустарников, отказ в выдаче разрешения 








